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	DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
	CÓDIGO: PE.01-F01

	
	CARACTERIZACIÓN DE LOS PROCESOS
	VERSIÓN: 01

	
	
	FECHA: 20/04/2022



	PROCESO:
	Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos
	ESTRATEGICO __ MISIONAL  X  APOYO __ SEGUIMIENTO Y CONTROL __

	OBJETIVO DEL PROCESO:
	Administrar los espacios deportivos, mediante la implementación de acciones de mejoramiento de la infraestructura deportiva y la incorporación de herramientas tecnológicas para optimizar el uso de los escenarios, campos y parques deportivos y recreativos, que administra el instituto, con la finalidad de garantizar el disfrute de actividades deportivas individuales y colectivas por parte de la comunidad.

	LIDER DEL PROCESO
	Subdirector(a) Técnico(a)




	FUENTES DE ENTRADAS
	ENTRADAS
	ACTIVIDADES
	SALIDA 
	RECEPTORES DE LAS SALIDAS

	Proceso Direccionamiento Estratégico y Planeación.

Proceso Gestión Financiera.
	Acuerdo Plan de Desarrollo vigente al inicio de la Administración.

Presupuesto de inversión para la vigencia.

Plan Operativo Anual de Inversión POAI. 
	P
L
A
NE
AR
	Formulación del proyecto de inversión para la administración y mantenimiento de escenarios, campos y parques deportivos y recreativos.
	Proyecto formulado y certificado por la Secretaría de Planeación Municipal.
	Proceso Direccionamiento Estratégico y Planeación.

Secretaría de Planeación Municipal.

Secretaría de Hacienda Municipal.

	Proceso Direccionamiento Estratégico y Planeación.

Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.

	Plan de Desarrollo

Proyectos de Inversión

POAI y Plan de Trabajo
Recomendaciones del FURAG
	
	Formulación Plan de Acción Institucional por Procesos – Proceso Gestión Administración de Escenarios y Campos Deportivos.
	Documentado Plan de Acción por Procesos
	Proceso Direccionamiento Estratégico y Planeación

Proceso Seguimiento y Evaluación a la Gestión.

Comunidad y Partes Interesadas

	Comunidad y Partes Interesadas

 Juntas de Acción Comunal

Necesidades de las actividades de mantenimiento de los Escenarios y Campos Deportivos
	Solicitudes de Mantenimiento de Escenarios y Campos Deportivos
	
	Priorización y programación de actividades de mantenimiento a los escenarios y campos deportivos.
	Plan de Mantenimiento de Escenarios y Campos Deportivos 
	Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.

Comunidad y Partes Interesadas


	Comunidad y Partes Interesadas
	Solicitudes para préstamo y uso de los escenarios
	HACER
	Priorización, coordinación y programación de los préstamos de los escenarios y campos deportivos.
	Reporte Programación de Préstamo de Escenarios
	Proceso Gestión de administración de escenarios y campos deportivos.

	Comunidad y Partes Interesadas


	Administración conjunta de canchas abiertas con juntas de acción comunal
	
	Priorización y Coordinación de mantenimiento, actividades y usos de los escenarios deportivos abiertos administrados por el INDERBU.
	Ejecución del Plan de Mantenimiento y Espacios garantizados a la comunidad
	Comunidad y Partes Interesadas

	Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.
	Plan de Mantenimiento de Escenarios y Campos Deportivos 

Cronograma de Actividades
	
	Desarrollo de Actividades Técnicas de Mantenimiento en los Escenarios Previamente Programados.
	Informe de actividades de mantenimiento realizadas en los escenarios programados
	Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.

	Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.
	Actas de visita de escenarios y campos recreo deportivos
	
	Seguimiento al mantenimiento

	
Actas de Comité con los Presidentes de Junta de Acción Comunal
	
Presidentes de Junta de Acción Comunal
Comunidad en general

	Proceso Direccionamiento estratégico y Planeación.

Proceso Gestión de administración de escenarios y campos deportivos.
	Plan Operativo de la Subdireccion Técnica
	
	Implementación de las Actividades correspondientes al Plan Operativo de la Subdireccion Técnica 
	Reporte de Actividades Ejecutadas del Plan Operativo de la Subdireccion Técnica
	Proceso Direccionamiento estratégico y Planeación.

Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.

	Partes interesadas
	Necesidades de realización de eventos
	
	Desarrollo de actividades para gestionar y obtener el aprovechamiento económico de los escenarios y campos deportivos.
	Contratos préstamos de escenarios
	Proceso Gestión de administración de escenarios y campos deportivos.
Proceso Gestión Jurídica

Partes interesadas

	Comunidad y partes interesadas
	Solicitud de préstamo de uso
de escenarios
	
	Desarrollo de actividades necesarias para tramitar el permiso del uso escenarios administrados por el INDERBU
	Documento de aprobación del préstamo de los escenarios y campos deportivos
	Comunidad y Partes interesadas

	Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.

	Variables, datos, reportes e información para la medición de los indicadores de Gestión del proceso
	VERI F ICAR
	Medición y análisis de los indicadores de gestión del proceso para la toma de decisiones.
	Resultados y conclusiones de los indicadores de gestión del proceso
	Proceso Direccionamiento Estratégico y Planeación.

Proceso Gestión de Administración de Escenarios y Campos Deportivos.


	Proceso Direccionamiento estratégico y Planeación.


Proceso Evaluación y Control de Gestión

Organismos de control
	Informes de auditoría

Informe de análisis de los indicadores de gestión

Informe de revisión por la Dirección
	ACTUAR
	Implementación de acciones de mejora resultante de las actividades normales de control, seguimiento y evaluación.
	Planes de mejoramiento

Acciones de mejora
	
Proceso Evaluación y Control de Gestión

Entes de vigilancia y control

	RIESGOS DEL PROCESO
	Véase Mapa de Riesgos de Gestión- Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano -Mapa de Riesgos de corrupción (página web www.inderbu.gov.co)

	RECURSOS REQUERIDOS PARA EL PROCESO
	Humanos: Personal competente para el proceso
Infraestructura: Puesto de Trabajo
Financieros: Presupuesto 
Tecnológico: Computador, herramientas tecnológicas.

	CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTROS
	SEGUIMIENTO Y MEDICIÓN

	Véase Listado Maestro de documentos
	INDICADORES
Véase tablero de indicadores

	CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	OBSERVACIONES DEL CAMBIO
	REVISADO POR
	VERSIÓN

	28 octubre 2022
	Emisión Inicial
	 Silvia Margarita Villamizar
	01
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Alcaldia de
Bucaramanga

INDERBU

Instituto de la Juventud, el Deporte
y la Recreaciéon de Bucaramanga




