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1. DIAGNÓSTICO INICIAL 

El Instituto de la Juventud, el Deporte y la Recreación de Bucaramanga – INDERBU, 
como entidad pública descentralizada del orden municipal, adscrita a la alcaldía de 
Bucaramanga, debe acogerse a lo establecido en la Ley General de Archivos 594 
de 2000, al Decreto Único reglamentario 1080 de 2015, demás normas vigentes y 
concomitantes que rigen la Gestión Documental. 

 
Para ello se programó diferentes capacitaciones para el personal de planta y 
contratistas administrativos en Temas de Gestión Documental como estrategia 
cultural 
 
 

2. DESARROLLO: AVANCES Y LOGROS 

 Para el día 05 de mayo 2025 se inició las fechas de capacitaciones con 
el Tema Transferencia Documental Primaria, involucrando al personal 
de planta y contratistas de apoyo administrativo. 
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De igual manera se socializó el Plan de Transferencia Primaria Documental 
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 Para el día 06 de junio 2025 se capacitó al personal de la Tesorería 

General perteneciente a la Subdirección Administrativa, el tema a tratar 
fue conceptos básicos en Gestión Documental y sus Series 
Documentales de acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente. 
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Durante la vigencia 2025 se llevó a cabo acompañamiento al Proceso de 
Organización de Archivos del área de Tesorería General 
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 Para el día 17 de julio 2025 se llevó a cabo la Inducción y Reinducción 
en temas básicos de la Organización de Archivos para todo el personal 
de la entidad. 
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 Para el día 28 de agosto 2025 se capacitó al personal de la Oficina 
Jurídica, el tema a tratar fue conceptos básicos en Gestión Documental 
y sus Series Documentales de acuerdo a lo establecido en la 
normatividad vigente. 
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 Para el día 08 de octubre 2025 se capacitó al personal de la 

Subdirección Técnica, el tema a tratar fue conceptos básicos en Gestión 
Documental y sus Series Documentales de acuerdo a lo establecido en 
la normatividad vigente. 
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 Para el día 16 de diciembre 2025 se capacitó al personal de la 

Subdirección Operativa, el tema a tratar fue conceptos básicos en 
Gestión Documental y sus Series Documentales de acuerdo a lo 
establecido en la normatividad vigente 
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2.1 ASESORIAS Y ACOMPAÑAMIENTOS 
 

 Se apoyó y acompañó en el Proceso de Organización de Archivos a la 
Oficina Asesor, con la Serie Reconocimientos Deportivos, dejando los 
Clubes viejos de la manera de Organización que se traía y que nunca se 
había hecho la intervención a esos clubes como tampoco se había hecho 
Transferencia Documental, pero a partir de noviembre 2025 los Clubes que 
radiquen sus documentos deberán ordenarse de acuerdo al Instructivo 
aprobado por el Comité Institucional de Gestión y Desempeño MIPG 
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 Se apoyó y acompañó en el Proceso de Organización de Archivo y de 
Transferencia Documental a la Oficina de Control Interno 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Se apoyó y acompañó en el Proceso de Organización de Archivo y de 
Transferencia Documental a la Subdirección Operativa en el proceso de 
Gestión Integral de la Población Juvenil 
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 Se aclararon conceptos sobre el diligenciamiento del Formato Único de 
Inventario Documental para el personal de apoyo en Archivos de Gestión 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


