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1. DIAGNOSTICO INICIAL

El Instituto de la Juventud, el Deporte y la Recreacion de Bucaramanga — INDERBU,
como entidad publica descentralizada del orden municipal, adscrita a la alcaldia de
Bucaramanga, debe acogerse a lo establecido en la Ley General de Archivos 594
de 2000, al Decreto Unico reglamentario 1080 de 2015, demas normas vigentes y
concomitantes que rigen la Gestion Documental.

Para ello se program0 diferentes capacitaciones para el personal de planta y
contratistas administrativos en Temas de Gestibn Documental como estrategia
cultural

2. DESARROLLO: AVANCES Y LOGROS

» Para el dia 05 de mayo 2025 se inici6 las fechas de capacitaciones con
el Tema Transferencia Documental Primaria, involucrando al personal
de planta y contratistas de apoyo administrativo.
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De igual manera se socializo el Plan de Transferencia Primaria Documental
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Directora General

Elaboré: Maribel Bardn Mendivil - Auxiliar Administrativa

Revisé: Elsa Ibeth Cortes Vera - Subdirectora Administrativa y Financiera

LU |MA| MI| JU [VI[SA|DO LU [MA] MI | JU [ VI[SA| DO LU [ MA [ MI] JU | VI]|SA[DO LU |MA| MI|JU | VI | SA DO
1 5| 6 1 2 3
8 12 | 13 415 6 7 8 9 | 10
15 19 | 20 11| 12 ) 13 |14 | 15 | 16 | 17
22 26 | 27 18| 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
Pl 25| 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31

Transferencia Direccion, Asesory Prensa

Transferencia Oficina Asesora Juridica

Transferencia Control Interna

Transferencia Subdireccion Operativa - Subdireccion Técnica

Transferencia Subdireccién Administrativa y Financiera
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» Para el dia 06 de junio 2025 se capacito al personal de la Tesoreria
General perteneciente a la Subdireccion Administrativa, el tema a tratar

fue conceptos basicos en Gestion Documental

y sus Series

Documentales de acuerdo a lo establecido en la normatividad vigente.
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6 jun. 2025 11:33:09.312
Bucaramanga
apacitacion Gestion Documental

Durante la vigencia 2025 se llevd a cabo acompafiamiento al Proceso de
Organizacion de Archivos del area de Tesoreria General

&
25/08/2025 11:26:21 a.m.
7.1388062N 73.11626097W
7-1 Carrera 30
Bucaramanga
Santanter
Coliseo Bicentenario Inderbu

#°28/08/2025 3:43:52 p.m.

7.13824N 73115948

Bucaramanda
Santal
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» Para el dia 17 de julio 2025 se llevo a cabo la Induccién y Reinduccién
en temas basicos de la Organizacion de Archivos para todo el personal

de la entidad.

GESTION DOCUMENTAL
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» Para el dia 28 de agosto 2025 se capacité al personal de la Oficina
Juridica, el tema a tratar fue conceptos basicos en Gestion Documental
y sus Series Documentales de acuerdo a lo establecido en la

normatividad vigente.

CONCEPTOS ARCHIVISTICOS
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» Para el dia 08 de octubre 2025 se capacité al personal de la
Subdireccion Técnica, el tema a tratar fue conceptos basicos en Gestidn

Documental y sus Series Documentales de acuerdo a lo establecido en
la normatividad vigente.
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» Para el dia 16 de diciembre 2025 se capacitdo al personal de la
Subdireccion Operativa, el tema a tratar fue conceptos basicos en
Gestion Documental y sus Series Documentales de acuerdo a lo
establecido en la normatividad vigente
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2.1 ASESORIAS Y ACOMPANAMIENTOS

+ Se apoy6 y acompafié en el Proceso de Organizacion de Archivos a la
Oficina Asesor, con la Serie Reconocimientos Deportivos, dejando los
Clubes viejos de la manera de Organizacion que se traia y que nunca se
habia hecho la intervencién a esos clubes como tampoco se habia hecho
Transferencia Documental, pero a partir de noviembre 2025 los Clubes que
radiqguen sus documentos deberan ordenarse de acuerdo al Instructivo
aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio MIPG

7 e
P |

&

y . N
= e AN

11/09/2025 10205 8. .
$47.13824504N 73.17601996W

¢ c.u-wj Lea “,‘,’gfi-, ;‘(\1 Bucaramanga
"y ' ol Santander

= Y. OoliseoBicentenario Inderbll



INDERBU

Instituto de la Juventud, el Deporte
Alcaldia de y la Recreacién de Bucaramanga
Bucaramanga

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

CODIGO: PA.08-F11

FORMATO INFORME

VERSION: 02

FECHA: 28/10/2024

+ Se apoy6 y acompafié en el Proceso de Organizacion de Archivo y de
Transferencia Documental a la Oficina de Control Interno

0259:51:29 a. m.

o

\
‘e \e=/-1-Carrefa 30
— Bucaramanga

Santander
Coliseo Bicentenario |nderbu

7.1%& BN 731162421 3W

+ Se apoy6 y acompafio en el Proceso de Organizacion de Archivo y de
Transferencia Documental a la Subdireccion Operativa en el proceso de
Gestidn Integral de la Poblacién Juvenil

5/09/2025 12:40:58 p. m
7.13877693N 73.11627965W
7-1 Carrera 30

Bucaramanga
Santander
Coliseo Bicentenario Inderbu
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+ Se aclararon conceptos sobre el diligenciamiento del Formato Unico de
Inventario Documental para el personal de apoyo en Archivos de Gestidn
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